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BeeLab 仪器管理 
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功能简介 

支持记录各类仪器的所有信息（型号、存放位置、保管人员、仪器厂家、供应商、购置时间），

支持配图仪器说明、记录开放天数、工作区间、一次使用时长、每小时计费金额、一段时间

内（一个月）数、仪器维修记录，支持仪器使用预约、日历控件（能够快速展示仪器使用率）、

时间控件（能够快速便捷预约），支持使用回执。 



 
 

 
2 / 10 

     

 

使用说明 

 

 

图 1 仪器管理员图例 

1) 添加仪器 

平台用户，直接点击如下图中的“添加仪器”，即可进行仪器信息记录，具体操作请见下文。 
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2) 使用预约 

如（上图数据库路属性窗口）中所示，通过勾选“功能”区下的“启用时间预约”选项，即可开

启时间预约功能（默认为开启）。 

在条目右侧面板上，即可出现时间预约面板（如上图所示），这里有日历控件（上图左侧），

时间控件（上图右侧），当月预约使用记录详细列表（上图底部）。 时间控件支持多选，

按住鼠标左键拖动，即可多选。 

3) 管理预约 

 管理者可以启用样品计数，这个属性来设定仪器是否采用样品个数计费。 

 管理者可以启用预约审批，仪器预约则需要管理员审批才有效。 

 管理员可以解除使用者预约后没有使用的记录； 

 管理员可以取消未发生的的预约； 

 若使用者已经使用而没有预约登记，管理员可以进行补登； 

 管理者可以启用审批功能，对所有预约进行审核。 

具体操作请见下面（管理预约及相关操作）相关操作说明 

添加仪器 

1) 仪器配图说明 

如下（图 2 仪器管理员图例）所示，管理员可以左击“图片”，可以删除图片、替换图片、

更改图片说明。  
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图 2 仪器管理员图例 

 

2) 工作时间区间 

如下图 3 仪器功能区图例所示：左击工作时间区间，设置用户需要的时间范围即可。 

 

 

图 3 仪器功能区图例 

3) 一次使用时长 

如下图 4 仪器功能区图例所示：左击一次性使用时长（分钟）即可设置规定的时长。 
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图 4 仪器功能区图例 

4) 开放天数 

如下图 5 仪器管理员图例所示：用户左击开放天数，即可自定义开放天数 

 

图 5 仪器管理员图例 

5) 数据库表头管理 

如果您需要更多的标签（关键字）来描述定义仪器，如下图 6 仪器管理员图例所示，管理员

点击实验数据库，点击数据库表头管理即可对仪器库模板表头进行管理。 
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图 6 仪器管理员图例 

使用预约（预约、取消预约操作） 
 

如下图7仪器时间版面图例所示，将“一次使用时长”，设定为1440分钟（一天），即可更改

为日期面板可多选模式（按住鼠标左键拖动进行多选）。  

*注意：工作时间区间和一次使用时间不能随意改动，一旦使用上后，改动之前请先取消未

发生的预约，并做好之前的使用统计，再进行变更，变更后无法解除之前的使用记录，也无

法取消未发生的预约。  

 

 

图 7 仪器时间版面图例 

时间控件中的每一个小格表示一个最小的使用时长，如图 8 仪器预约、取消面板所示可以通

过按住鼠标左键拖动进行快速多选，选择时间后，时间控件上方的“预约”按钮就会启用，您
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点击它即可预约；如果您选择有您已经预约的时间段，如图 8 仪器预约取消预约面板 “取消

预约”按钮就会启用，您点击它即可取消预约。 

 

 

图 8 仪器预约面板 

 

管理预约及相关管理操作 

1) 解除 

如图 8 仪器预约取消预约面板所示：若使用者在预约之后没有在预约时间内使用仪器，（预

约使用仪器成为过去式时）“解除”按钮就会开启，管理者选中使用者在预约时间内没有进

行仪器使用的时间点或者时间都按单击解除即可。 

 

2) 取消 

管理者可以取消任意使用者未来预约的时间点或者时间段，如图 8 仪器预约取消预约面板所

示：选中要取消的时间点或者时间段，“取消”按钮就会开启，单击取消即可。 

 

3) 补登 

若在仪器未有使用者进行预约，但有使用者使用仪器后，管理员可以进行补登，如图 8 仪器

预约、取消预约面板所示：选中使用者使用仪器的时间点或者时间段，“补登“按钮就会开

启，单击补登按钮即可。 
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4) 关闭预约面板 

如（图 9 数据库属性窗口示例）中所示，通过设定“功能”区里的“启用时间预约”选项为“否”，

即可关闭时间预约功能。 

 

 
图 9 仪器属性窗口示例 

 

如果没有“启用时间预约”选项，请参考“数据库表头管理”，添加一个新的表头（标签），命

名为“启用预约”，数据类型为“启用预约”如下图所示。 

 

 

5) 启用样品计数 

图 9 数据库属性窗口示例，通过设置仪器的这个属性来设定仪器是否采用样品个数计

费。 

如果没有“启用样品计数”选项，请参考“数据库表头管理”，添加一个新的表头（标签），命

名为“启用样品计数”，数据类型为“启用样品数量计费（仪器预约）”。 
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6) 启用预约审批 

如图 9 数据库属性窗口示例；点击启用预约审批，若“是”，则使用者预约后需要管理员审

批预约才会生效；若“否”则无需管理员审批通过即可预约成功。 

如果没有“启用预约审批”选项，请参考“数据库表头管理”，添加一个新的表头（标签），命

名为“启用预约审批”，数据类型为“启用预约审批（仪器预约）”。 

 

日历控件面板 
日历控件能明确显示每一天仪器预约的使用情况，如下图所示：23 号，全红圆表示 20 号当

天已经被完全预约了，21 号是不足四分之一红表示还有大部分时间没有被预约；另外，双

击某一天，即可快速全选这一天的所有可预约时间。  
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图 10 日历控件面板图例 

计费统计 

如图 11 计费图例所示；点击“此月计费统计”出现此月计费详单，单击“此月计费详单” 

出现下列详细统计表。 

 

 
图 11 计费统计图例 


